
 
 

 

 

 

Die Gemeinde Berikon ist eine attraktive und lebendige Wohngemeinde mit über 5'000 Einwohnerinnen 

und Einwohnern auf dem Mutschellen, der das Reusstal im Westen mit dem Limmattal im Osten 

verbindet. Zur Komplettierung der Abteilung Soziale Dienste suchen wir per 1. August 2025 oder nach 

Vereinbarung eine zuverlässige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als 

 
 
Sachbearbeiter/in Soziale Dienste 70 – 80 % 
 

 

Sie sind Ansprechperson für unsere Kundinnen und Kunden und führen mehrere Aufgabengebiete 

selbständig. Zudem betreuen Sie als Praxisbildner/in Lernende bei der Abteilung Soziale Dienste. 

 

Aufgabenbereiche 

− Bearbeitung von Gesuchen um materielle Hilfe 

− Ausrichtung von materieller Hilfe gemäss Unterstützungsrichtlinien (Klib) 

− Beratung und Betreuung von Menschen bei der beruflichen und sozialen Integration sowie in 

schwierigen Lebenssituationen 

− Betreuung von Personen aus dem Asylbereich 

− Bearbeitung von Gesuchen um Alimentenbevorschussung und -inkasso sowie Elternschaftsbeihilfe 

− Bearbeitung von Anträgen für Gemeindebeiträge an die familienergänzende Kinderbetreuung 

− Selbständige Führung der SVA-Zweigstelle 

− Prüfung der Rückerstattung der materiellen Hilfe 

 

Anforderungen 

− Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung 

− Berufserfahrung im Bereich der Sozialhilfe 

− Gute Auffassungsgabe, selbständige, speditive und exakte Arbeitsweise 

− Belastbarkeit, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen und Teamfähigkeit 

− Kommunikative Fähigkeiten und respektvoller, professioneller Umgang mit Menschen in schwierigen 

Lebenssituationen 

− Einfühlungsvermögen und Verhandlungsgeschick in der Gesprächsführung 

− Stilsicherheit in Wort und Schrift, Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

 

Es erwartet Sie eine interessante, anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit mit 

zeitgemässen Anstellungsbedingungen in einem motivierten und hilfsbereiten Team. Der Arbeitsort 

mitten in Berikon ist mit den öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbar. Es stehen auch Parkplätze zur 

Verfügung. 

 

Weitere Informationen zur Stellenausschreibung erhalten Sie von Rahel Dias, Leiterin Abteilung Soziale 

Dienste, 056 / 649 39 10, rahel.dias@berikon.ch (abwesend vom 16. Juni – 4. Juli 2025). Einladungen 

für Kennenlerngespräche erfolgen ab 7. Juli 2025.  

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, inklusive Gehaltsvorstellungen per E-Mail. 

Senden Sie diese bitte bis spätestens 4. Juli 2025 an bewerbungen@berikon.ch 
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