
 

Die Gemeinde Berikon ist eine attraktive und lebendige Wohngemeinde mit rund 5'000 Einwohnerinnen 

und Einwohnern auf dem Mutschellen, der das Reusstal im Westen mit dem Limmattal im Osten verbindet. 

Zur Komplettierung des Teams Zentrale Dienste suchen wir per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung eine 

aufgestellte und kontaktfreudige Persönlichkeit als 

 

Fachverantwortliche/r Einwohnerdienste 60 – 80 % 
 

Aufgabenbereiche: 

 

- Fachverantwortung für den Bereich Einwohnerdienste mit Telefon- und Schalterdienst 

- Zuständig für das Bestattungswesen der Gemeinde  

- Mitwirkung bei der Ausbildung der Berufslernenden Kaufmann/Kauffrau 

- Allgemeine Arbeiten innerhalb der Abteilung z.B. Organisation von Gemeindeanlässen 

- Führungsunterstützung für die Gemeindeschreiberin / den Gemeindeschreiber 

 

Anforderungen: 

 

- Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in der öff. Verwaltung mit Berufserfahrung 

- Schnelle Auffassungsgabe sowie selbstständige, speditive und exakte Arbeitsweise 

- Hohe Belastbarkeit, Flexibilität sowie Teamfähigkeit 

- Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit mit Kundinnen und Kunden 

- Umfassende Sozialkompetenzen für anspruchsvollen Kundenkontakt 

- Stilsicherheit in Wort und Schrift, Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

 

Es erwartet Sie eine interessante, anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit mit 

zeitgemässen Anstellungsbedingungen in einem motivierten und hilfsbereiten Team. Der Arbeitsort 

mitten in Berikon ist mit den öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbar. Es stehen auch Parkplätze zur 

Verfügung. 

 

Weitere Informationen zur Stellenausschreibung erhalten Sie von Patrick Vogel, Verwaltungsleiter 

Gemeinde Berikon, 056 / 649 39 31, patrick.vogel@berikon.ch.  

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, inkl. Gehaltsvorstellungen per E-Mail. 

Senden Sie diese bis am 16. Februar 2024 an bewerbungen@berikon.ch. 
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